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FERRAMENTAS DE APOIO A GESTAO

1 DESCRIGAO GERAL DA PLATAFORMA

O projeto Ribatejo INOVFIN teve como objetivo criar um conjunto de ferramentas praticas de gestédo e controlo financeiro
destinadas a pessoas com perfil ndo financeiro, que permita a empresarios e quadros das PMEs sem competéncias avan-
¢adas nesta drea, uma utilizagao pratica para uma melhor monitorizagao e gestédo de diferentes dimensdes variaveis de
controlo financeiro.

Neste sentido foi criado um portal com quatro ferramentas essenciais a boa gestéo financeira de qualquer empresa:

> Custo Financeiro — Ferramenta de calculo, por empréstimo a analisar, da TAEG (Taxa Anual de Encargos Efetiva Global)
permitindo ainda o célculo do valor anual e mensal total suportado com o recurso a cada um dos financiamentos ana-
lisados.

> Cash-Flow - Ferramenta de calculo, de forma automatizada, do mapa de cash-flows pelo método indireto, permitindo
uma compreensao das origens e aplicagdes de meios libertos que auxilie na otimizagao das estratégias financeiras ao
nivel de investimento e financiamento.

> Orgamento — Ferramenta de planeamento detalhado das receitas e despesas previstas para o periodo de um ano fa-
cilitando a identificagcdo das necessidades e excessos de fundos em cada més e ainda comparagao entre previsédo e
realizagao.

> Gestao de Tesouraria - Ferramenta de planeamento e controlo de gestao financeira de curto prazo — gestéo de tesoura-
ria — permitindo a gestdo de recebimentos e pagamentos, fornecedores, clientes e contas bancarias.
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2

2.1

2.2

ACESSO AS FERRAMENTAS

Acesso

O acesso a plataforma e as as suas funcionalidades efetua-se a partir da pagina do projeto Ribatejo INOVFIN -
— acedendo a secgdo “Ferramentas” no canto superior direito, ou através da link direto para a plataforma

rﬁl&!@F-M" Cs MPE'&EO ’;'3[850 - RW“InouFin v Documentagio  Score  Ferramentas  Contactes  PTv

Concursos

2° EDICAQ DO CONCURSO iﬁ‘ggr'l" Prémio n"“"
IN VAGA
EMPRESARIAL
ok #3520 Il

22 Edigdo - Prémio de Inovagao Empresarial 12 Edicdo - Prémio de Inovagdo Empresarial

Workshops Ver mais

SOLUGDES FINANCEIRAS
PARA MICRONEGACIOS

. w  cowegrp s [ m g Wato0 B

Resultados do Projeto Ribatejo Inovfin Network entre PMEs e Entidades Financiadoras

Figura 1 - Pagina do projeto Ribatejo INOVFIN (www.inovfin.pt)

Registo de Utilizadores

A utilizagdo das ferramentas de apoio a gestao pressupde um processo de registo a efetuar na homepage da plataforma -
- no qual o utilizador tera de preencher um conjunto de campos obrigatdrios:

> Nome;
> Empresa;
> Email;

> NIF da empresa;
> CAE;
> NUTII;

> Password.

C @ M P E T E PORTUGAL UNIAO EUROPEIA-
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Criar Conta X
Nome"
Sobrenome
Empresa”
Email’
NIF’(Deve colocar o da empresa que deseja efetuar os calculos)

CAE"

Escolha um cae
NUT"

Escolha uma NUT

Password (min. 8 caracteres)
Confirme a password

Campos marcados com * s&o de preenchimento obrigatdrio

Gravar

Ja & membro? Iniciar Sessdo

Figura 2 - Formulario de registo de utilizadores
Aqui o objetivo é criar um acesso a uma area reservada com o nome “Ferramentas de Calculo Financeiro”.

Apos a submissao do formulario de registo sera enviado um pedido de aprovagao para a NERSANT. Se este pedido for vali-
dado, o utilizador recebera no email indicado uma mensagem de aprovagao do registo da sua conta.

Finalizado o processo de validagao da conta, o utilizador podera fazer login e aceder a plataforma.

2.3 Recuperar dados de acesso

A plataforma permite a recuperagao dos seus dados de acesso caso se tenha esquecido da password correta. Para isto
deve selecionar a opgao “Recuperar palavra-passe? clique aqui” que aparece na caixa de login. Depois de efetuado este
passo, recebera na conta de email que indicou um link para poder definir uma nova password.

Podera a qualquer momento alterar a password através do menu “Perfil”. Para o efeito basta aceder, em qualquer pagina
da plataforma onde se encontre, ao canto superior direito onde esta presente o nome do utilizador/empresa. Ao clicar no
nome serdo apresentadas duas opgdes, uma das quais designada “Perfil” onde o utilizador podera efetuar a alteragédo de
password.

Editar perfil

Nome" Apelido”

Coloque 0 seu nome Cologue o seu apelido

Empresa’

Cologue 0 nome da empresa

Endereco de email

Alterar Password (m

Confirme a password

Coloque a nova p: Coloque novamente a nova passwor

Figura 3 - Menu “Perfil”
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3.1

3.2
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FERRAMENTA DE CALCULO DO CUSTO FINANCEIRO

Descricao da Ferramenta

Esta ferramenta permite calcular, por empréstimo a analisar, a TAEG (Taxa Anual de Encargos Efetiva Global) e um conjunto
diverso de informagdes acerca do mesmo, tais como a prestagdo mensal e os custos anuais e globais relativos a encargos
financeiros.

Adicionalmente a ferramenta possui ainda um comparador, permitindo ao utilizador analisar as diferentes caracteristicas
de cada simulagdo/empréstimo, até um total de trés simulagdes em simultaneo.

Criar uma simulacéo

A criagdo de novas simulagdes pode ser acedida na pagina principal da ferramenta “Custo financeiro” em - “Gestéo de
Empréstimos” através da op¢éo que se encontra no canto superior direito da pagina.

Este procedimento implica o preenchimento de um formulario onde o utilizador deve indicar todas as caracteristicas do

empréstimo.
S/ NERZANT
MaATLO. Custo Financeiro Cash-Flow~ Orgamento ~ Gestdo de Tesouraria ~ Rafael Silva ~
INOVFIN

4 / Custo Financeiro / Empréstimos / Inserir

Nova Simulagao

Tipo de empréstimo Comissdes Iniciais / Abertura indicar soma de todas as comissdes iniciais / abertura (se aplicavel)
TAEG (Prestagdo Constante) B €
Nome Comissdes Mensais Indicar soma de todas as comissdes mensas (se aplicavel)
€
Montante do empréstimo Comissdes Finais Indicar soma de todas as comissbes finais (se aplicavel)
2 €
Prazo do empréstimo (em meses) Seguros

Prémio Unico de Seguro (no inicio do contrato) (se aplicavel)
€

Taxa de Juro Anual Nominal (TAN) indicada

Valor Anual Premios de Seguro (se aplicavel)
€

Caréncia (em meses) Para impar ambos os valores coloque o valor 0 em ambos 0s Campos.

% 780

- Inovin ©2019
oM 93520 I

Figura 4 -Formuldrio de criagdo de uma nova simulagdo
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Importa realgar que este formuldrio é composto por um conjunto de campos de preenchimento obrigatério e um conjunto
de campos de preenchimento facultativo. Apenas se deve colocar informagdo nos campos facultativos se estes forem
aplicaveis ao empréstimo em anadlise. Os campos em questao sao os seguintes:

Obrigatérios:

\%

Tipo de empréstimo — onde se deve escolher entre a opgao de Prestagdo Constante e Varidvel;
> Nome - onde se deve atribuir um nome/designagéo a simulagéo;

> Montante do empréstimo — onde se deve definir o valor a ser financiado;

> Prazo do empréstimo — onde se deve definir a duragédo do contrato de empréstimo, em meses;
> (TAN) Taxa de Juro Anual Nominal — onde se deve definir qual a TAN aplicada ao empréstimo;

> (Caréncia — onde se deve colocar o periodo de caréncia do empréstimo, em meses;

Facultativos:

> Comissoes iniciais/abertura — informagao acerca da soma de todas as comissdes a serem pagas aquando do momen-
to inicial, se aplicavel;

> Comiss0es mensais — soma de todas as comissdes pagas mensalmente, se aplicavel;
> Comissoes finais — soma de todas as comissdes a serem pagas aquando do fim do contrato, se aplicavel;

> Seguros — este parametro consiste em dois campos, dos quais s6 um pode ser preenchido. Assim sendo, caso o seguro
consista num prémio Unico deve-se colocar o respetivo valor no campo superior, caso consista num valor pago anual-
mente devera ser preenchido o campo inferior.

Editar ou apagar uma simulagao

Caso seja necessadrio, por qualquer razéo, editar uma simulagao ja criada, é necessario aceder a pdgina principal da fer-
ramenta em questdo, onde sdo apresentadas todas as simulagdes ja criadas e selecionar a opgéo em “AcgoOes”. Deste
modo, entrard de novo no formulario da simulagao, onde estardo guardadas todas as informagdes colocadas inicialmente,
podendo agora efetuar todas as alteragdes que forem necessarias. Quando finalizar a edi¢éo, o utilizador deve selecionar a
opgao “Gravar” para guardar o trabalho feito.

Para apagar uma simulagao ja existente é necessario apenas ir a listagem de simulagdes ja criadas e selecionar a opgao
“Apagar” em “Agbes”, na linha da simulagdo que pretende apagar.

C @ M P ET E ‘/' PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
2020 & 2020 - D e er
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NEJZANT
i"ﬁ‘g@m CustoFinanceiro~  Cash-Flow+  Orgamento~  Gestdode Tesouraria~ Rafael Silva ~
@ / Custo Financeiro / Empréstimos
Nova Simulagdo
Mostrar 10 3 registos Procurar:
Nome 1 N° de meses Caréncia Prestacdo Valor Prestagdo Mensal Custo Anual Custo Global TAEG Estado Agdes
r 24 6 Prestagdo constante 150 000.00 € 8857.36 € 8323.89 € 16 647.78 € 8.863% Finalizado
Simulagéo 1 60 24 Prestagdo constante 50 000.00 € 1464.00 € 1485.64 € 742818 € 4255%  Finalizado
simulagéo 2 60 24 Prestag&o constante 50 000.00 € 1562.21 € 2981.03 € 14905.13 € 8.633%  Finalizado _’ Apagar
Simulagéo 3 60 24 Prestaggo variavel 50 000.00 € N/A 2903381 € 14 669.04 € 8.636% Finalizado
teste 2 64 6 Prestag@o constante 474144400 € 8844819 € 96395.43 € 514 108.98 € 3.663%  Finalizado 9 Editar
A mostrar de 1 até 5 de 5 registos < n >
CONPETE, 95550 Il Inovfin © 2019

Figura 5 - Pdgina principal da ferramenta onde se encontra a listagem das simulagées ja criadas

3.4 Visualizar os resultados para cada simulagao
Para cada simulagdo calculada (consultar ponto 3.2 Criar uma simulacdo), a ferramenta disponibiliza um conjunto de in-

dicadores e resultados que tém como objetivo facultar uma compreensdo mais acessivel e intuitiva dos custos reais que
determinado empréstimo acarreta para a empresa.

Assim sendo, na listagem das simulagdes criadas é possivel visualizar um conjunto de resultados, entre os quais:

\Y

Prestacdo mensal — corresponde ao valor pago mensalmente pela empresa - composto pela soma do reembolso do
periodo e do valor pago de juros e outros encargos - aplicavel apenas nos empréstimos de prestagdo constante;

> Custo anual - equivale a média do valor de juros e outros encargos pagos anualmente;
> Custo global - corresponde a totalidade de juros e outros encargos pagos durante todo o periodo do empréstimo;

> TAEG - Taxa anual efetiva global - A TAEG distingue-se da TAN, a taxa anual nominal, por contabilizar, além dos juros
dos empréstimos (expressos pela TAN), todos os outros encargos que o cliente tem de pagar pelo crédito.

C @ M P ET E PORTUGAL UNIAO EUROPEIA-
2020 ‘i' 2020 - B o rer
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Custo Financeiro ~ Cash-Flow ~ Orgamento ~ Gestéao de Tesouraria ~ Rafael Silva ~
INOVFIN e ¢ "

O

A / Custo Financeiro / Empréstimos

Mostrar 10 ¢ registos Procurar:
Nome T N°de meses Caréncia Prestagio Valor Prestagdo Mensal Custo Anual Custo Global TAEG Estado Agdes
r 24 6 Prestagéo constante 150 000.00 € 8857.36 € 8323.89 € 16 647.78 € 8.863% Finalizado Resultados
Simulagdo 1 60 24 Prestagdo constante 50 000.00 € 1464.00 € 1485.64 € 742818 € 4.255%  Finalizado
simulagéo 2 60 24 Prestag&o constante 50 000.00 € 1562.21 € 2981.03 € 14905.13 € 8.633%  Finalizado
Simulagéo 3 60 24 Prestagéo variével 50 000.00 € N/A 2933.81¢€ 14 669.04 € 8.636%  Finalizado
teste 2 64 6 Prestag&o constante 4741 44400 € 88 448.19 € 96 395.43 € 51410898 € 3.663%  Finalizado
A mostrar de 1 até 5 de 5 registos < z
CMPELE, #5520 - B

Figura 6 - Resultados presentes na listagem de simulagées

Adicionalmente é possivel, através da opgao “Resultados” em “A¢des” do lado direito da tabela, consultar um conjunto de
resultados diferentes, bem como o mapa de servigo da divida. Assim sendo, basta que aceda em sendo possivel en-
contrar no quadro que aparece além da TAEG, presente logo a partida na listagem de simulagdes, trés outros indicadores:

> Valor pago em média, por cada 1000€, anualmente durante a vigéncia do contrato;
> Valor pago em média, por cada 1000€, mensalmente durante a vigéncia do contrato;

> Valor médio da prestagdo mensal, nos primeiros 12 meses apos o periodo de caréncia.

Simulagéo 1 b
TAEG (Taxa Anual de Encargos Efetiva Global) 4.255%
Em média, por cada 1000€, a empresa paga anualmente durante a vigéncia do contrato 22971 €
Em média, por cada 1000€, a empresa paga mensalmente durante a vigéncia do contrato 19.14 €
Em média, nos primeiros 12 meses apds o periodo de caréncia, a empresa paga uma 1464.00 €

prestagdo mensal

Figura 7 - Indicadores presentes no quadro de resultados

No quadro de resultados é possivel ainda analisar o mapa de servigo divida, ou seja, visualizar para cada um dos anos do
empréstimo o valor reembolsado, o montante pago em juros e outros encargos e o valor ainda em divida no fim do periodo.

C @ M P ET E PORTUGAL UNIAO EUROPEIA-
2020 ‘i' 2020 - B o rer
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Mapa de Servigo da Divida

Montante do Empréstimo: 50 000.00 €
Ano Reembolso do Periodo Juros e Outros Encargos Valor em Divida
1 0.00 € 2323.00€ 50 000.00 €
2 0.00 € 1919.00 € 50 000.00 €
3 16096.00 € 1656.00 € 33904.00 €
4 16 660.00 € 1069.00 € 17 244.00 €
5 1724400 € 462.00 € 0.00€
[ Fechor |

Figura 8 - Mapa de servico da divida

3.5 Utilizar o comparador

O comparador permite, tal como referido anteriormente, que o utilizador proceda a andlise de até trés simulagoes/emprés-
timos diferentes, simultaneamente, devendo para isso selecionar a opgao “Comparador” disponivel no menu “Custo Finan-
ceiro”. Por forma a que isto seja possivel o comparador é composto por trés campos de selegdo de simulagédo onde, em
cada um deles, o utilizador pode selecionar uma das simulagdes por ele previamente criadas, observando posteriormente
de forma elencada todas as caracteristicas de cada um dos empréstimos selecionados, sendo esta informagao comple-
mentada pelo seguinte conjunto de indicadores/outputs:

> TAEG do empréstimo;
> Valor pago anualmente por cada 1000€ de empréstimo;
> Valor pago mensalmente por cada 1000€ de empréstimo;

> Prestagcdo mensal média nos primeiros 12 meses apds o periodo de caréncia.

Comparador
simulagéo 1 Simulagéo 2: Simulagéo 3:
Simulagao 1 . simulagdo 2 . . ==

Designagio Simulagio 1 simulagiio 2
Caracteristicas
Tipo de Prestagdo Constante Constante
Montante 50 000.00 € 50000.00 €
Prazo do Empréstimo(meses) 60 60
TN 3.450% 7.800%
Periodo de Caréncia(meses) 24 24
ComissGes de Abertura 100.00 € 0.00€
ComissBes Mensais 10.00 € 0.00€
ComissBes Finais 0.00€ 0.00€
Prémio Unico de Seguro 0.00€ 0.00€
Valor Anual Prémios de Seguro 0.00¢€ 0.00¢€
Qutputs
TAEG 4.255% 8.633%
Valor pago anualmente por cada 1000€ 22071 € 25062€
Valor pago mensalmente por cada 1000€ 19.14€ 2164€

1464.00 € 1562.21 €

Prestagdo mensal média nos primeiros 12 meses ap6s o periodo de caréncia

comeere s, inovin © 2019
555 #5620 I

Figura 9 - Comparador de simula¢ées
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Trata-se de uma ferramenta de calculo, de forma automatizada, do mapa de cash-flows pelo método indireto, permitindo
uma compreensao das origens e aplicagdes de meios libertos que auxilie na otimizagdo das estratégias financeiras ao nivel
de investimento e financiamento.

A ferramenta disponibiliza também um conjunto de racios de andlise da situagao financeira da empresa, bem como uma
zona de analise comparativa dos valores da empresa face aos valores setoriais, tanto a nivel regional como nacional.

Quando o utilizador esta a consultar dados relativos a um determinado ano que selecionou, em diversas paginas é-lhe for-
necida a opgao de mudar de ano e selecionar um outro para o qual também tenha informagéao. Esta opgéo esta localizada
no canto superior direito dessas paginas.

2018 - Automatico 5

Figura 10 - Caixa de selegéo, disponivel no “Dashboard”

Ao aceder ao menu “Cash-Flow”, em “Dashboard” ou “Efetuar Cdlculo” da ferramenta, o utilizador deve escolher entre as
opgdes apresentadas, que lhe permitem efetuar o calculo de forma manual ou de forma automatica.

p | NETZANT
rﬁ.g#ﬂﬂ Custo Financeiro ~ Orgamento ~ Gestéio de Tesouraria ~ Rafael Silva ~

/ / Efetuar célculo

Como deseja efetuar o célculo?

. e Inovfin 2019
CoWERs 192620 o

Figura 11 - Pagina de calculo do mapa de cash flows

C @ M P ET E ” PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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Caso o utilizador selecione a opgao “Manual”, este deve em primeira instancia selecionar o ano para o qual pretende efe-
tuar o calculo. Seguidamente deve proceder ao preenchimento dos dados do balango relativos a dois anos - 0 ano do
mapa que se pretende calcular e o ano anterior — e ainda da demonstragao de resultados do ano sobre o qual se pretende
calcular o mapa.

/ / Efetuar célculo

Como deseja efetuar o calculo?

2018

2018 2017

Balango

Ativo ndo corrente

Activos fixos tangiveis 0.00 0.00
Propriedades de investimento 0.00 0.00
Goodwill 0.00 0.00
Activos intangiveis 0.00 0.00
Activos biolgicos 000 0.00
Participagdes financeiras - método da equivaléncia patrimonial 000 0.00
Participagdes financeiras - outros métodos 000 0.00
Accionistas/sécios 0.00 0.00
Outros activos financeiros 0.00 0.00
Investimentos financeiros (utilizago exclusiva pelas pequenas entidades e microentidades) 000 0.00
Activos por impostos diferidos 000 0.00

Activo ndo corrente 0.00 0.00
Ativo corrente

Inventérios 0.00 0.00

Figura 12 - Formulario para preenchimento dos dados do balan¢o

A opgao “Automatico” como forma de efetuar o calculo do cash-flow pode representar uma solugéo significativamente mais
aliciante para o utilizador. Caso seja esta a opgao escolhida, o utilizador deve apenas escolher o ano para o qual pretende
calcular o mapa de cash-flows. Desta forma, todos os valores serao importados automaticamente por intermédio de um
webservice, com base nas IES - Informagdo Empresarial Simplificada - reportadas anualmente, suprimindo-se assim o
trabalho associado a inser¢do manual de toda a informagéo financeira necessdria.

E importante realcar que é recomendado o célculo através da forma automatizada, ndo sé pela eficiéncia do processo,
mas também por forma a garantir a inexisténcia de erros nos dados inseridos que, consequentemente, podem distorcer
os resultados.

Uma vez calculado o primeiro mapa de cash-flows, o utilizador passa a ter acesso a essa informagao no dashboard da fer-
ramenta. O utilizador tem a opgao de efetuar novos calculos para outros anos através da opgao “Efetuar calculo” da lista
de atalhos presente do lado esquerdo do mapa.

C @ M P ET E ” PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
2020 & 2020 - D e er
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£/ NEZANT
i%‘\"f’ﬂ“ Custo Financeiro ~ Orgamento ~ Gestao de Tesouraria ~ Rafael Silva ~

/ / Fluxos de caixa

Atalhos Rafeel Silva NIF 500000000 2018 - Automético 3

Demonstragéo individual de fluxos de caixa - método indireto R

Resultado Liguido e Fluxos de Caixa.

A rendibilidade de uma empresa mede-se geralmente pelo seu Resultado Liquido do Exercicio. Porém, esse resultado liquido apenas regista os movimentos econémicos de proveitos e de custos sem contudo
revelar os correspondentes movimentos financeiros de entradas ou safdas de dinheiro, pelo que néo permite avaliar a situag&o da empresa em termos de tesouraria

Através dos mapas de fluxos de caixa (também conhecidos como fluxos de tesouraria ou cash flows) vamos entdo avaliar se durante o exercicio econémico em andlise a empresa gerou excedentes ou défices
de fundos, de que forma os est a gerar, bem como os esté a aplicar.

Fluxos de caixa das atividades operacionais - método indirecto R
Resultado operacional (antes de gastos de financimento e impostos) 6 535 525.00 €
(+) Gastos/reversdes de depreciagao e de amortizagio 3256 590.00 €
(+) Imparidade de ativos deprecidveis/amortizaveis (perdas/reversdes) 0.00 €
() Acréscimo (decréscimo) em Clientes (corrigidos de imparidades) 2137 694.00 €
(-) Acréscimo (decréscimo) em Inventdrios (corrigidos de imparidades) 2897 604.00 €
(+) Acréscimo (decréscimo) em For 1177 174.00 €
(+) Acréscimo (decréseimo) em Estado e Outros Entes Publicos 1322 602.00 €
(-) Variagdo de outros créditos a curto prazo -177 100.00 €
(+) Variagdo de outros débitos a curto prazo (exceto financiamento) 451 475.00 €

Figura 13 - Pdgina com o mapa de cash flows calculado

Observagdes importantes: A ferramenta permite efetuar dois calculos para cada ano: um de forma automatica e um de
forma manual. Caso ndo haja informacéo financeira da empresa reportada para pelo menos um dos dois anos necessdrios
para levar a cabo o calculo, a operagdo néo sera efetuada com sucesso.

A edicao de um calculo automatico ou manual e a eliminagdo de um calculo manual acarretam algumas restricdes. Para
ter acesso a estas agdes, o utilizador estando na plataforma de “Cash-Flow”, deve aceder a pagina “Gestao de Resultados”.
Nesta pagina sdo mostrados todos os célculos ja efetuados bem como o tipo de célculo de cada um - manual ou automa-

tico.
m‘gg;ﬂ ANt Custo Financeiro ~ Orgamento~  Gesto de Tesouraria ™ Rafael Silva >
/ / Efetuar calculo
Ano Tipo de calculo Agdes
2018 Automatico al = Ver fluxo de caixa
2018 Manual
2017 Automatico Ja] =» Verracios
2017 Manual
2016 Automético 1 =» Ver analise comparativa
2016 Manual
2015 Manual 13 =¥ Ver calculo
2015 Automético -) Apagar
s w300

Figura 14- Pagina de Gestao de Resultados com a listagem de todos os calculos efetuados
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Para editar valores de balangos ou de demonstragoes de resultados presentes em calculos manuais, o utilizador deve
selecionar a opgédo presente na linha do célculo que pretende alterar na coluna “Ag¢des”, a direita na tabela. Na pagina
que lhe é apresentada, o utilizador pode alterar os dados relativos ao calculo que esta a ser editado, tendo a oportunidade
de alterar os valores dos mesmos campos que preencheu aquando da criagdo inicial do calculo.

Caso pretenda apagar o calculo manual, o utilizador deve deve selecionar a opgao presente em “A¢des” da linha rela-
tiva ao calculo pretendido da tabela.

Relativamente aos calculos automaticos, por forma a manter a integridade dos dados, nao é possivel editar nem eliminar
o calculo.

NEZZANT
i"ﬁ‘a‘v;ﬂ - Custo Financeiro ~ Orgamento ¥ Gestao de Tesouraria ™ Rafael Silva ~

/ / Fluxos de caixa

Atalhos Rafael Silva ([FETENE 2017 - Automatico v

Demonstracdo individual de fluxos de caixa - método indireto v

Resultado Liquido e Fluxos de Caixa

A rendibilidade de uma empresa mede-se geralmente pelo seu Resultado Liquido do Exercicio. Porém, esse resultado liquido apenas regista os movimentos econémicos de proveitos e de custos sem contudo
revelar os correspondentes movimentos financeiros de entradas ou saidas de dinheiro, pelo que ndo permite avaliar a situacdo da empresa em termos de tesouraria.

Através dos mapas de fluxos de caixa (também conhecidos como fluxos de tesouraria ou cash flows) vamos ento avaliar se durante o exercicio economico em analise a empresa gerou excedentes ou défices de
fundos, de que forma os esta a gerar, bem como os estd a aplicar.

Fluxos de caixa das atividades operacionais - método indirecto <
Fluxos de caixa das atividades de investimento <
Fluxos de caixa das atividades de financiamento <

Variacdo de caixa e seus equivalentes (A)+(B)+(C) ¢

. - Inovtin@ 2019
CoMPE 93620 IH

Figura 15 - Dashboard da ferramenta de calculo de Cash-Flow

A semelhanca do que foi explicado na descrigéo da ferramenta, para cada ano é calculado o mapa de cash-flows, um con-
junto de racios econdémico-financeiros e ainda uma andlise comparativa da empresa face ao setor a nivel regional (NUT IlI)
e nacional.

Uma vez que tenham sido calculados os resultados para pelo menos um ano, estes ficam disponiveis no “Dashboard” da
ferramenta. Nesta pagina temos acesso ao mapa de cash-flows e respetivos componentes — Fluxos de caixa das ativida-
des operacionais, de investimento de financiamento e ainda a variagao de caixa selecionando a opgao disponivel
na coluna “A¢bes” do lado direito da tabela ou escolhendo a opgdo “Fluxo de Caixa” presente no menu de atalhos lateral
esquerdo.

Além de apresentar os valores dos cash flows a ferramenta apresenta conjuntamente um texto explicativo do valor, por
forma a facilitar a leitura e compreenséo do valor.
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Fluxos de caixa das atividades operacionais - método indirecto 4
Resultado operacional (antes de gastos de financimento e impostos) 2416.00 €
(+) Gastos/reversdes de depreciagio e de amortizagdo 4983.00 €
(+) Imparidade de ativos i tizévels (perd 0.00 €
(-) Acréscimo éscif em Clientes igidos de irr 0.00 €
() Acréscim éscir em Inventérios igi deir 0.00 €
(+) Acréscimo (decréscimo) em Fo 993.00 €
(+) Acréscimo (decréscimo) em Estado e Outros Entes Pablicos 112200 €
(-) Variagéo de outros créditos a curto prazo 0.00 €
(+) Variag&o de outros débitos a curto prazo (exceto financiamento) 0.00 €
= Fluxo de caixa da atividades operacionais antes de imposto 7270.00 €
() Imposto sobre o rendimento 141.00 €

7129.00 €

= Fluxo de caixa da atividades operacionais (A)

Fluxo de Caixa das Atividades Operacionais:

Corresponde aos fluxos liquidos de tesouraria gerados pela 40 da empresa. um indicador da de gerar meios de i para manter a
e fazer i de ituigdo sem ter de recorrer a capitais alheios. E por isso, no plano financeiro, um indicador muito importante, dado que se for

reembolsar empréstimos, pagar di
persistentemente deficitario ao longo dos anos, podera por em causa a saude e sustentabilidade financeira da empresa.

No ano em aprego, a atividade operacional da empresa (apds a carga fiscal) permitiu libertar fluxos de tesouraria de 7 129.00 €, montante este que ficou disponivel para possivel utilizagdo no financiamento
de investimentos, no cumprimento de servigos de divida, no reforgo de di: it it licagos

Figura 16 - Valor do fluxo de caixa das atividades operacionais e respetivo texto explicativo

Para além do mapa de cash-flows, a coluna de “A¢des” disponibiliza ao utilizador uma ligagé@o para aceder aos “Racios” e a
“Andlise Comparativa”, também disponiveis na lista de “Atalhos” presente do lado esquerdo da pagina.

Para aceder a pagina de “Racios”, o utilizador deve selecionar a opgao presente na coluna “Ac¢des” de cada calculo
ou na opgao “Racios” no menu de “Atalhos” lateral esquerdo. Aqui é disponibilizado um conjunto de indicadores econémi-
co-financeiros, todos eles acompanhados de um breve texto interpretativo do respetivo valor. Estes racios séo:

Racio de cobertura dos encargos financeiros - indicador de risco que procura avaliar a capacidade de satisfagao dos
compromissos financeiros;

Taxa de esforgo no fluxo de caixa de atividades operacionais - mede a percentagem do fluxo de caixa das atividades

operacionais destinada ao pagamento dos encargos financeiros;
Grau de endividamento - analisa a relagdo entre o montante de divida e o ativo liquido total;
Autonomia financeira - mede o peso relativo dos capitais préprios no ativo liquido total da empresa;

Grau de alavanca financeira - mede o impacto do aumento do endividamento, por via dos encargos financeiros na me-
Ihoria da rendibilidade dos sdcios ou acionistas da empresa.

C @ M P ET E ‘/' PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
2020 & 2020 - D e er



RIBATEJO //7 | NERZANT

INOVFIN *

NE2ANT
i."’ggm Gusto Financeiro = Orgamento~  Gestdo de Tesouraria = Rafael Silva ~
/ / Récios
rcahos Rafael Siva NIF 500000010 2018~ Automitioo s
Réclo de cobertura dos encargos financeiros 108 v
(€97 Enc. Financeiros) )
Trata-se de um indicador de risco que procura avaliar a capacidade de satisfagdo dos issos financeiros, oEBIT fonal) com o encargos financeiros que
empresa suporta face ao seu nivel Mede mero de vezes que o EBIT cobre os encargos financeiros, pelo que, quanto mais elevado este récio, maior a probabilidade do
resultado operacional gerar dinhe para suportar empresa. Por outras palavras,representa a ‘margem de seguranca” quanto a0 pagamento dos Juros.
Nocaso quea 4 a gerar ficientes para suportar i 5 financeira. Situaca melhora a imagem da
empresa
Taxa ixa de atividades i s <
2 /
Grau de endivi i i % <
(Franciamens o présrio Ato)
Autonomia financera 8% <

(Capital prépro / Ativo)

Grau de alavanca financeira 27.51
(EBIT/ Resultados antes impostos)

comere a5, Inovin® 2019
5% #3620

Figura 17 - Pdgina dos racios

A pagina de “Analise Comparativa” disponibiliza ao utilizador um conjunto de graficos de barras onde este pode, de forma
simples e intuitiva, comparar os valores da sua empresa com os valores do setor a nivel regional e nacional. Para aceder
a estes dados, o utilizador deve selecionar a opgéo presente em cada linha da tabela dos calculos existentes, na
coluna do lado direito, ou acedendo a opgao “Andlise Comparativa” presente no menu de “Atalhos” lateral esquerdo. Esta
pagina permite a comparagao dos seguintes indicadores:

Fluxo de caixa das atividades operacionais;

Fluxo de caixa das atividades de investimento;

Fluxos de caixa das atividades de financiamento;

Variagao de caixa e seus equivalentes;

Racio de cobertura dos encargos financeiros;

Taxa de esforgo no fluxo de caixa de atividades operacionais;
Grau de endividamento;

Autonomia financeira;

Grau de alavanca financeira;
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5.1

5.2

FERRAMENTA DE PLANEAMENTO ORCAMENTAL

Descricédo da ferramenta

Esta ferramenta permite ao utilizador elaborar um planeamento detalhado das receitas e despesas previstas para o periodo
de um ano facilitando, desta forma, a identificagdo das necessidades e excessos de fundos em cada més, bem como a
comparagao entre previsao e realizagao.

Permite ainda a criagao de multiplos orgamentos por ano, apresentando assim o nivel de detalhe de informacao pretendi-
do pelo utilizador. Por exemplo, uma empresa que detenha varias unidades fabris, varios pontos de venda ou unidades de
negdcio, pode criar varios orgamentos a fim de obter informacgdes sobre previsdes e execugdes globais.

Criacdo de um Orcamento

A primeira vez que o utilizador aceder a ferramenta de planeamento orgamental do menu “Orgamento” encontrard a
“Dashboard” sem qualquer informagéo calculada, contendo apenas um conjunto de atalhos a esquerda da pdgina, onde
podera comegar o processo de criagao de um novo orgcamento, através da opgao “Novo orgamento”.

IIM‘EIDM "ﬂ,‘ﬂm
INOVFIN

Custo Financeiro ~ Cash-Flow ~ Orgamento ~ Gestao de Tesouraria ~ Rafael Silva v

A / Gestdo de orgamentos / Dashboard

z Ainda ndo existem orgamentos criados.
Atalhos

Novo orgamento
Gestéo de orgamentos

Gestdo de sub-ribricas

. — Inoviin ©2019
MR 3620 I

Figura 18- “Dashboard” da ferramenta sem orcamentos criados
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Acedendo ao menu de criagdo de um novo orgamento o utilizador deve, em primeira instancia, definir o ano ao qual o orga-
mento se refere para posteriormente completar o resto da informagédo. Uma vez definido o ano devem ser preenchidos os
campos presentes no formulario apresentado, nomeadamente:

> Designacgao/Unidade de Negécio — onde deve ser atribuida uma designagao que identifique o orgamento;
> Vendas;

> Prestagéo de servicos;

> Qutros proveitos operacionais;

> Custos das vendas;

> Gastos com pessoal;

> Fornecimento e servigos externos;

> Custos de financiamento;

> Qutros custos operacionais;

RIBATEIQ £/ ‘ AN
INOVFIN

Custo Financeiro ~ Cash-Flow ~ Orgamento ~ Gestao de Tesouraria ™ Rafael Silva ~

@A / Gestéo de Orgamentos / Inserir

Novo orgamento

Ano:

2021 3

Designagéo/Unidade de Neg6cio” ®

Nota:
Caso pretenda pode desagregar a ribrica principal em vérias sub-ribricas, usando o botdo "+".

Vendas

Prestagdo de Servigos

Outros Proveitos Operacionais

Custos das Vendas

Gastos com Pessoal

Figura 19 - Formulario de preenchimento do orcamento

Nota Importante: E essencial atentar ao facto de que os campos do formuldario estdo concebidos para o utilizador colocar
o valor anual para cada uma das ruabricas, uma vez que a ferramenta fard posteriormente, de forma automatica, a divisdo
mensal.

Por forma a garantir uma utilizagao eficiente da ferramenta foram criadas 8 rabricas — Vendas, Prestagédo de servigos,
Outros proveitos operacionais, Custos das vendas, Gastos com pessoal, Fornecimento e servigos externos, Custos de fi-
nanciamento e Outros custos operacionais. Podem, todas elas, ser desdobradas no nimero de sub-rubricas que o utilizador
pretender, bastando para isso clicar na opgéo n que se encontra por baixo de cada uma das rubricas.

Por exemplo, se o utilizador decidir que a rubrica “Vendas” é demasiado agregadora e pretender visualizar um maior nivel
de detalhe no planeamento orgamental, pode criar duas novas sub-ribricas, uma denominada “Produto X” e outra “Produto
Y”, ou até mais, se assim pretender.
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5.3

Ao clicar no botao para adicionar uma sub-rubrica aparecerdo dois campos novos: um onde o utilizador pode escrever o
nome/identificagdo que pretender para a sub-ribrica em questdo ou entédo escolher da lista se ja tiverem sido criadas em
orgamentos anteriores, por exemplo; e outro para definir o valor anual.

ta:
Caso pretenda pode desagregar a ribrica principal em vérias sub-ribricas, usando o boto "+'.

Vendas
0
Escolha a sub-rubrica Valor planeado
Escolha uma sub-rubrica 4 € 0.00 n

Figura 20 - Criagdo de uma nova sub-rubrica
Caso pretenda eliminar a sub-rubrica basta clicar na opgéo. n

Por fim, depois de inserir todos os valores o utilizador tera de selecionar o botdo “Gravar” presente no fundo da pagina,
criando assim o novo orgamento.

Gestdo de Orcamentos

ApOs a criagdo de um orgamento, o utilizador pode consultar uma lista de todos os orgamentos previamente criados se-
lecionando a opcgao “Gestdo de Orgamentos” relativa a esta ferramenta. Nesta lista o utilizador pode editar um orgamento
através da opgdo “Ver orgamento” ou apagar um orgamento através da opgéo “Apagar” presentes na coluna
“AcOes”.

Ao clicar em “Ver orgamento”, o utilizador tem acesso a uma pdgina onde pode consultar a tabela referente as rubricas e
sub-rdbricas criadas com os valores planeados e executados por més durante um ano.

Orgamento teste v Editar planeamento Editar execugao

Unidade de negdcio

Orgamento teste
Janeiro Feversino Margo Abril [ e [ ame ] e Agosto Setembro oo | Nowmbo | besembro | otal
Rubricas [ T [ T [ T [ I T | T | T [ T [ T [ T [
| | | | | | IPIineaﬂo| | IEuwlada|Plineado Ex“ﬂlaﬂal | | | | | | | | | | Planeado |Exmnaua| Planeado |Ex=wl:
4+ Vendas 41667 € 79.00 € 41667 € 0.00 € 416.67 € 000€ 416.67 € 000€ 416.67 € 000€ 416.67 € 000€ 416,67 € 000€ 41667 € 000€ 41667€ 000€ 41667€ 000€ 41667€ 000€ 41663€ 0.00€ 5000.00 € 79.0
Vendas - sub-rubrica vendas A 41667 € 79.00€ 41667€ 0.00€ 416.67 € 0.00€ 416.67 € 000€ 416.67 € 000€ 416,67 € 000€ 416,67 € 000€ 41667 € 000€ 41667€ 000€ 41667€ 000€ 41667€ 000€ 41663€ 0.00€ 5000.00 € 79.0
= Prestagdo de Servigos 30833 € 0.00€ 30833€ 0.00€ 30833 € 0.00€ 30833 € 000€ 30833 € 000€ 308.33€ 000€ 30833€ 000€ 30833€ 000€ 30833€ 000€ 30833€ 000€ 30833€ 000€ 30837€ 0.00€ 3700.00 € 00

Prestagio de Senvigos - sububrica Prestagao A 20833€  0.00€ 20833€  0.00€ 20833€  0.00€ 20833€  000€ 20833¢  000€ 20833€  000€ 20833€¢  000€ 20833€  000€ 20833€  000€ 20833€  0.00€ 20833€  000€ 20837€  000€ 250000€ 00

Prestagio de Senvigos - sububrica Prestagao B 100.00€  0.00€ 10000€  0.00€ 100.00€  0.00€ 100.00€  000€ 100.00€  000€ 100.00€  000€ 10000€  000€ 10000€  0OO€ 10000€  000€ 10000€  0.00€ 100.00€  000€ 100.00€  0.00€ 120000€ 00

Outros Proveitos Operacionais 000€ 000€ ©000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ O0OO€ 000€ 000€ 000€ 0O0E 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€  000€ D000€E  000€  OC
Custos das Vendas 000€ 000€ 000€ 0.00€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 0OO€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€  000€ 000€ 000E 000E  000€ 000€ 0O00€  000€ D000€E  000€  OC
+ Gastos com Pessoal 33333€  0.00€ 33333€  000€ 33333€  000€ 33333€  000€ 3333I€  000€ 3333I€  000€ 3333I€  000€ 33333€  000€ 3I333€  000€ 33333€  000€ 33333€  000€ 33337€  0O0E 400000€ 0O
Fornecimentos e Servigos Externos 000€ 000€ 000€ 0.00€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€ 0OO€ 000€ 000€ 000€ 000€ 000€  000€ 000€ 000E 000E  000€ 000€ 0O00€  000€ D000€E  000€  OC
Custos de Financiamento M667€  0.00€ 41667€  0.00€ 41667€  0.00€ 416.67€  000€ 41667€  000€ 41667€  Q00€ 41667€  000€ 41667€  000€ 41667€  000€ 41667€  000€ 41667€  000€ 41663€  000€ 500000€ 00
+ Outros Custos Operecionais 6250€  000€ 6250€ 000€ 6250€ 000€ 6250€ 000€ 6250€ 000€ 6250€ 0O0O€ 6250€  000€ 6250€  0O0€ 6250€  OO0€ 6250€  000€ 6250€ 000€ 6250€  DOOE 750.00€ 0O
Saldo de Tesouraria 87.50€ 79.00€ -87.50€  0.00€ -B7.50€  000€ -87.50€  000€ -87.50€  000€ -8750€  000€ -87.50€  000€ -8750€  000€ -87.50€  0O00€ -8750€ 000€ -87.50€  000€ -8750€  000€

105000€  79.0
Saldo de Tesouraria Acumulade 87.50€  79.00€ -17500€  79.00€ 26250€ 79.00€ -350.00€  79.00€ -437.50€ 79.00€ -52500€ 79.00€ -61250€  79.00€ 70000€ 79.00€ -787.50€  79.00€ -87500€ 79.00€ -96250€  79.00€ -1050.00€  79.00€

Figura 21 - Tabela de um or¢camento de teste

Nesta imagem verifica-se que existem sub-ribricas associadas, neste caso as Vendas, Prestagdes de Servigcos, Gastos com
Pessoal e Outros Custos Operacionais, em que a rabrica principal fica com o valor do somatério das suas sub-rubricas.

Aqui o utilizador pode editar o orcamento através das op¢does de edi¢cdo dos valores planeados e executados.
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Durante a edigao de planeamento ou execucgao, caso o utilizador pretenda mudar o orgamento que previamente escolheu,
pode selecionar a opgéo “Voltar”, presente tanto na pagina “Editar Planeamento” como na péagina “Editar execugéo”, e esco-
Iher um outro orgamento existente na listagem de orgamentos que é apresentada no canto superior esquerdo.

Caso o utilizador opte por editar o planeamento, deve selecionar a opgéo [ELZ: I it presente no canto superior
direito (figura 21).

Aqui, é necessario selecionar a ribrica ou sub-ribrica que deseja editar o planeamento e, posteriormente, inserir na tabe-
la apresentada os novos valores a considerar. Deve, no entanto, ter sempre em consideragao que a soma total da coluna
“Novo valor” deve ser igual ao valor total originalmente planeado na coluna “Valor planeado”. No final da operacéo, quando
o utilizador tiver editado todos os dados pretendidos, deve selecionar a opgao “Gravar” para salvar o que inseriu.

De notar que durante este processo é possivel retroceder para a pagina anterior através da opgao “Voltar”.

Orgamento teste

Rubricas

Vendas - sub-rubrica vendas A

s

Més Valor planeado Novo valor
Janeiro 416.67 € 41667 €
Fevereiro 416.67 € 41667 ¢
Margo 416.67 € 416,67 ¢
Abril 416.67 € 41667 €
Maio 416.67 € 416,67 €
Junho 416.67 € 41667 €
Julho 416.67 € 41667 ¢
Agosto 416.67 € 416,67 ¢
Setembro 416.67 € 41667 €
Outubro 416.67 € 416,67 €
Novembro 416.67 € 41667 €
Dezembro 416.63 € 41663 ¢
Total 5000.00 € 5000,00 € K

Figura 22 - Formulario de edi¢do dos valores planeados para uma dada rubrica

Caso o utilizador opte por editar a execugao, deve selecionar a opgdo | Ef=:[=[Z- = presente no canto superior
direito (figura 21).

Aqui, é necessario selecionar a rubrica ou sub-rubrica da qual deseja editar a execugao, o més e, por fim, inserir o valor
desejado. No final da operagdo, quando o utilizador tiver inserido todos os dados pretendidos, deve selecionar a opcédo
“Gravar” para guardar o trabalho.

De notar que durante este processo é possivel retroceder para a pagina anterior através da opgao “Voltar”.
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Orgamento teste

Rubricas

Vendas - sub-rubrica vendas A

a»

Més

a»

Janeiro

Valor executado

79,00

Figura 23 - Formulario de edicdo dos valores executados para uma dada rubrica e més.

5.4 (Gestao de Sub-rubricas

Nesta pagina o utilizador tem acesso a todas as rubricas e sub-rubricas criadas independentemente dos orgamentos a
que foram associadas. De notar que, nao é possivel apagar uma rubrica ou sub-ribrica que esteja ja associada a algum
orgamento.

Para editar uma sub-rubrica, o utilizador deve selecionar a opgao presente do lado direito da linha da sub-rdbrica que
pretende editar. Na informacéo que lhe é apresentada, o utilizador tem o nome da ribrica a qual a sub-ribrica esta afeta,
nao o podendo alterar, e um campo onde pode alterar o nome associado a sub-ribrica. No final da operagao, deve selecio-
nar a opgao “Gravar” para guardar a edicao efectuada.

Editar sub-rdbrica X

Rabrica: Vendas

Exemplo de Sub-rubrica

Figura 24 - Formulario de edicao de sub-rubrica.
Caso o utilizador deseje apagar uma sub-rubrica existente, deve selecionar a opgao m presente do lado direito da tabela.

Nesta pagina a ferramenta permite ainda que o utilizador efectue uma pesquisa pelos termos que pretenda, para que a sua
utilizagdo seja mais eficiente.
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FERRAMENTA DE GESTAOQ DE TESOURARIA

Descricao da Ferramenta

Esta ferramenta permite ao utilizador acompanhar a previsao de entrada e saida de fundos, otimizando consequentemente
a gestado de tesouraria da sua empresa.

A ferramenta permite criar bancos, entidades e categorias, de modo a segmentar os seus movimentos e transferéncias
bancarias.

No “Dashboard” do menu de “Gestao de Tesouraria” sdo apresentadas ao utilizador tabelas referentes as contas bancdrias,
por ele criadas, aos recebimentos fora do prazo e aos pagamentos fora do prazo. Além disso, tem a disposicdo um menu de
atalhos presente do lado esquerdo do ecra, bem como ferramentas de definigdo de transferéncia bancaria, explicado mais
a frente no documento no ponto 6.6, e de criagdo de novo movimento, descrito no ponto 6.2.

nEZANT
maTEIO 27 CustoFinanceiro~  Cash-Flow~  Orgamento~  Gestéo de Tesouraria = Rafael Silva ~
INOVFIN

A / Gestao de Tesouraria / Dashboard

Planeamento de Movimentos Banco Conta bancaria Final més corrente Final do més seguinte Saldo atual
Gestao de Bancos CGD Conta 1 13641.00 € 13641.00 € 6000.00 €
CGD Conta2 -8 556.00 € -8 556.00 € -5000.00 €
Ges Categorias
Total 1000.00 €
Gestdo de Entidades
Mapas de Andlise Recebimentos fora de prazo Pagamentos fora de prazo
Mapa de Movimentos Doc/Ref Data prevista Entidade Valor Doc/Ref Data prevista Entidade Valor
987654 2020-01-31 5000.00 € clsfidhgdisjf 2019-11-20 -5000.00 €
doc_ref 2020-01-08 Teste 1000.00 € 23 2019-11-02 -111.00 €
54654 2019-12-31 1000.00 € teste sem nada 2019-11-01 -12.00 €
dezembro 2019-12-31 Teste 250.00 € Total -5123.00 €
123456 2019-12-01 500.00 €
sem_modal 2019-11-30 Teste 222.00¢€
3wdfss 2019-11-02 1.00€
sfsdf 2019-11-01 Teste 1234.00€
jkhgfd 2019-11-01 1.00€
Total 9208.00 €
CoMPERE 193620 I Inovin © 2019

Figura 25- Dashboard de ferramenta de gestao de tesouraria

Gestao de Bancos

Aqui o utilizador, para além de poder criar uma nova conta ou banco, tem acesso a listagem da informacgao relativa aos
bancos adicionados, ao nimero de contas bancarias associadas aos mesmos, aos movimentos efetuados associados a
cada banco, o estado dos mesmos e ainda a botdes de agdo onde pode gerir as contas bancarias agregadas a este banco,
editar o banco e apaga-lo. Existe ainda a disposig¢éo do utilizador uma ferramenta de pesquisa para facilitar a navegacéo
pelos dados da tabela, presente no canto superior direito da pagina.

O utilizador devera comecar por inserir um banco e uma conta bancéria para poder usufruir da ferramenta.

C @ M P ET E PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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A / Gestdo de Tesouraria / Bancos
Mostrar 10+ registos Procurar:
Nome 1. Contas Estado Agdes
Banco teste 1 Ver Movimentos  Ativo | ® Z O
Amostrar de 1 até 1 de 1 registos < - 2

Figura 26- Listagem dos bancos

Para criar uma nova conta ou adicionar um novo banco, o utilizador deve selecionar a opgdo RELTELLLEVA-ELE e inserir
o nome que lhe deseja atribuir, selecionando por fim “Gravar”.

A lista das contas bancarias associadas a cada banco é possivel de aceder através da selegao da opgéao presente
na coluna com o nome “Agdes” do lado direito da tabela. Aqui, o utilizador pode adicionar uma conta nova que pretenda
associar ao banco selecionado e editar ou apagar uma conta existente. Para adicionar uma nova conta, o utilizador deve
selecionar a opgao presente no canto superior direito da pagina. Aqui deve ser inserido o nome pretendido
para a conta que esta a ser criada e o valor inicial da mesma. Para guardar a conta nova deve ser selecionada a opgéo
“Gravar”. A nova conta aparecera entdo na listagem de contas associadas ao banco selecionado.

Quando o utilizador se encontra na pagina da listagem de contas associadas a um banco, pode editar uma conta existente
através da opgao presente na coluna “A¢bes” da respetiva conta do lado direito da tabela. Aqui pode alterar o nome da
conta e o seu estado, sendo que o “Valor inicial” € um valor fixo para o qual ndo esta disponivel edi¢cdo. Caso o utilizador
queira apagar uma conta bancaria do banco selecionado, deve escolher a opgao presente na coluna “A¢des” da res-

petiva conta do lado direito da tabela.

0 utilizador pode ver os movimentos relativos a um banco selecionando uma determinada conta de um banco e escolhen-
do a opcao “Ver movimentos” presente na linha da tabela relativa ao banco/conta bancaria em questé@o na pagina apresen-
tada, o utilizador tem acesso a uma listagem de todos os movimentos existentes e pode criar ou apagar um movimento.
Para apagar um determinado movimento deve selecionar a opgédo presente do lado direito da linha da tabela a qual
esse movimento esta afeto. Caso queira adicionar um novo movimento a um determinado banco, o utilizador deve selecio-

nar a opgao Nl ek -uel presente no canto superior direito da pagina.

E importante referir que neste formulario existe a possibilidade de criar novas entidades e categorias, sendo por isso fun-
damental que o utilizador tenha criado pelo menos um banco e uma conta bancaria antes de comegar a criar movimentos.
Para criar uma nova entidade e categoria, o utilizador deve selecionar no campo “Entidade” a opgao “Nova Entidade” e defi-
nir o seu nome no campo “Nome da Entidade”, sendo que em “Categoria” deve selecionar a op¢do “Nova categoria”, definir
se tem ou nao uma categoria superior no campo “Categoria de nivel superior” e o seu nome no campo “Nome da categoria”.
Por fim, deve selecionar “Gravar”.

A qualguer momento, o utilizador pode retroceder através da opgéo “Voltar da pagina”, cancelando a operagéo previamente
iniciada.
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#A / Gestdo de Tesouraria / Bancos / Contas Bancérias

Nova conta

Mostrar 10 ¢ registos Procurar:

Nome Banco Valor inicial Estado Acdes T

Conta bancaria A Banco teste 1000.00 € Ver Movimentos  Ativa ]

ol

Amostrar de 1 até 1 de 1 registos

Figura 27 - Listagem de contas bancarias

6.3 Gestdo de Categorias

Na pdgina de “Gestao de Categorias” séo listadas todas as categorias inseridas pelo utilizador com a opgéo de criar, editar
e apagar categorias, podendo ainda adicionar subcategorias, caso seja necessario. Existe ainda a disposi¢ao do utilizador
uma ferramenta de pesquisa para facilitar a navegacao pelos dados da tabela, presente no canto superior direito da pagina.

A / Gestdo de Tesouraria / Categorias z
Mostrar 10+ registos Procurar:
Nome Estado Acgdes
Categoria principal [ Ativa] -’ Editar
Lacategoria sub-principal [ave -» Apagar
Amostrar de 1 até 2 de 2 registos < >

Figura 28 - Listagem de categorias

Para adicionar novas categorias, o utilizador deve selecionar a opgéo (figura 28) presente no canto supe-
rior direito e, na pagina apresentada, deve definir o campo “Categoria de nivel superior” como “Nenhuma”, posteriormente,
definir o nome desejado para a nova categoria. Caso o utilizador queira criar uma subcategoria, é necessario ter pelo menos
uma categoria criada.

O processo é idéntico ao de adicionar uma nova categoria, a diferenca prende-se com a opgéo selecionada no campo “Ca-
tegoria de nivel superior”. Neste campo, o utilizador deve selecionar a categoria que deseja definir como superior daquela
que esta de momento a criar. No fim de ambos os tipos de criagéo, o utilizador deve selecionar a opgéo “Gravar” para salvar
os dados inseridos.

As categorias apresentadas na pagina de “Gestao de Categorias” podem ser editadas através da opgéo
coluna “Agdes” da tabela. Aqui o utilizador pode alterar os dados relativos a categoria em questéo e selecionar a opgdo
“Gravar” no fim de proceder as alteragdes desejadas.

presente na

Uma categoria pode ser também apagada através da opgao presente do lado direito da linha da tabela a qual essa
categoria esta afeta.

6.4 Gestdo de Entidades

Na pdgina de “Gestédo de Entidades” séo listadas todas as entidades inseridas pelo utilizador com a opg¢éo de criar novas
entidades, editar e apagar entidades existentes. Existe ainda a disposi¢do do utilizador uma ferramenta de pesquisa para
facilitar a navegagao pelos dados da tabela, presente no canto superior direito da pagina.
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@ / Gestdo de Tesouraria / Entidades K
Mostrar 10 s registos Procurar:
Nome T NIF Morada Estado Agoes
Entidade 500000000 Morada [aivo = Editar e
A mostrar de 1 até 1 de 1 registos < n > apagar

Figura 29 - Listagem de entidades

Para adicionar novas entidades a lista apresentada, o utilizador deve selecionar a opgao presente no canto
superior direito da pagina. Aqui deve inserir o Nome, NIF e Morada, bem como alguma Nota que queira fazer a mesma.
Quando os dados estiverem todos inseridos, o utilizador deve selecionar a opgdo “Gravar” para salvar a nova entidade. A
entidade inserida vai entdo aparecer na lista da pagina principal de “Gestao de entidades”.

Caso o utilizador pretenda editar uma entidade previamente inserida, deve selecionar a opgao , da linha da entidade
pretendida presente na coluna “A¢des” no lado direito da tabela. Deverd assim, fazer as alteragdes necessarias nos dados

que lhe sdo apresentados e selecionar a opgdo “Gravar” para guardar as alteragoes feitas.

Para proceder a eliminacdo de uma entidade apresentada na lista, o utilizador deve selecionar a opgao , da linha da
entidade pretendida presente na coluna “A¢des” no lado direito da tabela.
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6.5 Planeamento de Movimentos

Na pagina de “Planeamento de Movimentos” que se apresenta no inicio de “Gestao de Tesouraria” o utilizador tem acesso a
uma tabela com os dados referentes a cada movimento existente. E apresentada informagao sobre a sua categoria, conta
bancdria, entidade, tipo de movimento, previsdo de pagamento, data de liquidagado e valor do movimento. Nesta pagina, o
utilizador pode adicionar um novo movimento, editar e apagar um movimento existente. Além dos dados relativos a cada
movimento, o utilizador tem ainda a informagao sobre o saldo de movimentos, que considera de forma automatica os rece-
bimentos e pagamentos efetuados, fazendo a diferenga entre estes e mostrando o valor no campo “Saldo de Movimentos”.

[ Novo Movimento

#A / Gestdo de Tesouraria / Planeamento de Movimentos

Contas Bancdrias: Entidade:
Procurar:

Doc/Ref Categoria Conta Banciéria Entidade Tipo de Movimento Previséo de Pagamento Data de Liquidagéo Valor

Transferéncia Bancaria Banco teste - Conta bancaria A Pagamento 2020-02-03 2020-02-03 +250.00 €

123456789 categoria sub-principal Banco teste - Conta bancaria A Entidade Recebimento 2020-02-03 300.00 €

EEE

Transferéncia Bancaria Banco teste - Nova conta B Recebimento 2020-02-03 2020-02-03 250.00 €
Pagamentos: -250.00 €
Recebimentos: 550.00 €

Saldo de Movimentos: 300.00 €

A mostrar de 1 até 3 de 3 registos

Figura 30 - Listagem de todos os movimentos

Para o utilizador editar um movimento existente, deve selecionar a referéncia presente na coluna “Doc/Ref” relativa ao
movimento. Depois de efetuar esta selecao, é apresentada ao utilizador a pagina “Editar Movimento”, onde podem ser feitas
alteracdes aos dados do mesmo. E importante referir que neste formulario existe a possibilidade de criar novas entidades
e categorias, sendo por isso fundamental que o utilizador tenha criado pelo menos um banco e uma conta bancaria antes
de comecar a criar movimentos (consultar ponto 6.2 Gestao de Bancos).

Para criar uma nova entidade e categoria, o utilizador deve selecionar no campo “Entidade” a opgao “Nova Entidade” e defi-
nir o seu nome no campo “Nome da Entidade”, sendo que em “Categoria” deve selecionar a opgéo “Nova categoria”, definir
se tem ou nao uma categoria superior no campo “Categoria de nivel superior” e o seu nome no campo “Nome da categoria”.
Por fim deve selecionar “Gravar”. A qualquer momento, o utilizador pode retroceder através da opgéo “Voltar da pagina”,
cancelando a operagédo previamente iniciada (consultar ponto 6.3 Gestédo de Categorias e ponto 6.4 Gest&do de Entidades).

Caso o utilizador queira adicionar um novo movimento, como explicado no ponto “6.2 Gestado de Bancos”, deve selecionar
a opgéo presente no canto superior direito da pagina “Planeamento de Movimentos”. Na pagina que
Ihe é apresentada, o utilizador deve inserir os dados nos campos mostrados. Por fim, deve selecionar “Gravar”. A qualquer
momento, o utilizador pode retroceder através da opgao “Voltar da pagina”, cancelando a operagao previamente iniciada.

Nesta pagina o utilizador tem listado todos os movimentos realizados, assim como as transferéncias bancdrias efetuadas.
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Existe a possibilidade de filtrar os movimentos escolhendo uma conta bancéria ou uma entidade, ou entdo pesquisando na
tabela por uma palavra em especifico.

Na tabela tem a hiperligagdo para o movimento a cor vermelha na coluna Doc/Ref.

Novo Movimento
Doc/Ref" @

Tipo de Movimento®

ar

Recebimento

Valor*

Conta bancéria”

ar

Data prevista de transagéo”

dd/mm/yyyy

Entidade”

ar

Categoria

ar

Observagdes

Carmpo marcado com * € de preenchimento obrigatéria.

Figura 31 - Formulario de criagdo de um movimento

6.6 Criagdo de transferéncias bancadrias

A opgéo presente no “Dashboard” da ferramenta, remete o utilizador para uma pagina com um for-
mulario que deve ser preenchido com os dados necessérios para efetuar a transferéncia, como sejam a conta bancéria
de origem, a conta bancdria de destino, o valor e a descrigdo da mesma. Para a criagao de uma transferéncia bancaria é
necessario que o utilizador tenha pelo menos duas contas bancarias criadas. Depois de inserir os dados no formulario, o
utilizador deve selecionar a opgao “Gravar” para guardar os dados inseridos. A qualquer altura o utilizador pode retroceder
e cancelar a agéo selecionando a opgao “Fechar”.

A / Gestdo de Tesouraria / Dashboard

Atalhos Contas bancarias

Figura 32 - Opgao para executar transferéncia bancdria
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Transferéncia Bancaria x

Conta bancéria de origem

Conta bancéria de destino

4k

Valor

Descrigédo

Figura 33 - Formulario de criacdo de uma transferéncia bancaria

6.7 Mapa de movimentos

Nesta pagina o utilizador tem uma visao geral de todos os movimentos efetuados com diversas opgdes de filtragem, para
que consiga aceder aos movimentos de forma mais eficiente. A tabela dos dados apresentados pode ser filtrada por inter-
valo de datas, conta banciéria, entidade, categoria e estado. Estes filtros sdo independentes mas se usados varios em uma
pesquisa estes sao cumulativos e condicionam os resultados apresentados.

Além dos dados relativos a cada movimento, o utilizador tem ainda a informagao sobre o saldo de movimentos, que consi-
dera de forma automatica os recebimentos e pagamentos efetuados, fazendo a diferenga entre estes.

@ / Gestdo de Tesouraria / Mapas de Andlise / Mapa de Movimentos

De: Até: Contas Bancérias: Entidade: Categoria: Estado:
03/02/2020 dd/mm/yyyy : : v v
Procurar:
Doc/Ref T Categoria Conta Bancéria Entidade Tipo de Movimento Previsao de Pagamento Data de Liquidagéo Valor
123456789 categoria sub-principal Banco teste - Conta bancaria A Entidade Recebimento 2020-02-03 300.00 €
Transferéncia Bancaria Banco teste - Conta bancaria A Pagamento 2020-02-03 2020-02-03 -250.00 €
Transferéncia Bancaria Banco teste - Nova conta B Recebimento 2020-02-03 2020-02-03 250.00 €

Pagamentos: -250.00 €

Recebimentos: 550.00 €¢
Saldo de Movimentos: 300.00 €
A mostrar de 1 até 3 de 3 registos
N B

Figura 34 - Pdgina de mapa de movimentos.

C @ M P ET E PORTUGAL UNIAO EUROPEIA-
2020 ‘i' 2020 - B o rer



RIBATEJO /7% | NEXZANT

INOVFIN

CSMPETE PORTUGAL "
2020 ’4'2020 L -




